	                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
TỪ NGÀY 05/06/2017 ĐẾN NGÀY 10/06/2017



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Hai

05/06
	S
	- Tập trung HS K9, dặn dò các em trước khi đi thi
- Duyệt kế hoạch hoạt động hề

- Sang trường Tiểu học xin danh sách bàn giao HS

- Sắp xếp hồ sơ tuyển sinh K6, rà soát hồ sơ tuyển sinh K9

- GV K6 in học bạ
	- BGH
- Đ/c Giang, Thư

- Đ/c Khoa

- Đ/c Hoài, Khoa, Khuyên

- GVCN 6
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Ký học bạ khối 6

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá CB-GV của UBND quận theo CV 1003

- Chấm thi HSG tại THCS Ngô Gia Tự
	- Đ/c Giang
- Đ/c Giang

- Đ/c: Nhàn,Q. Phương
	Đ/c Giang
	

	Ba
06/06
	S
	- Làm việc tại trường
- Họp chữ thập đỏ tại UBND phường Phúc Đồng
	- Đ/c: Nga, Hậu, Mai, Quý, M.Hoa, M.Xuân, T.Xuân
- Đ/c Hoài
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- 15h30: Nhận quyết định làm thi tại PGD
- 16h40: Họp GV làm thi THPT
	- Đ/c Khoa
- GV làm thi 
	Đ/c Hoài
	

	Tư

07/06
	S
	- Làm thi vào 10 theo Quyết định
	- GV làm thi theo Quyết định
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Làm việc tại trường
	- BGH, tổ văn phòng
	Đ/c Giang
	

	Năm

08/06
	S
	- Làm thi vào 10 theo Quyết định

- Gửi mail đăng ký sổ sách đầu năm qua mail
	- GV làm thi

- Đ/c Khoa
	Đ/c  Hoài
	

	
	C
	- Làm việc tại trường
	- BGH, tổ văn phòng
	Đ/c  Hoài
	

	Sáu 09/06
	S
	- Thi vào lớp 10 – THPT môn Ngữ văn
	- GV làm thi theo Quyết định
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Thi vào lớp 10 – THPT môn Toán
	- GV làm thi theo Quyết định
	Đ/c Giang
	

	Bảy
10/06
	S
	- Thi THPT chuyên (cả ngày)

+ Thi môn Ngoại ngữ
	- GV làm thi 
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- 14h00: Thi Ngữ văn, Toán, Tin, Sinh, Tiếng Pháp, Tiếng Nhật
	- GV làm thi 
	Đ/c Hoài
	

	CN

11/6
	S
	- Thi THPT chuyên: Lý, Hóa, Tiếng Anh, Lịch sử, Địa lý
	- GV làm thi
	
	

	
	
	
	
	
	



       












          HIỆU TRƯỞNG















Ngô Hồng Giang
